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SPITALUL PROF. DR. CONS/TANTIN ANGELESCU

Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit
legii:

v" Documente privind organizarea si functionarea spitalului;

v Hotariri ale Comitetului Director si Registrul de sedinte;

v" Decizii ale conducerii spitalului ?

v" Planuri/Programe de activitate ;

V' Situatii statistice;

v" Corespondentd diversi ;

v’ Legislatie;

v' Fise de post;

v" Bugetul de venituri si cheltuieli ;

V' Situatii contabile;

v" Raportiri si situatii diverse;

v Rapoarte control :

v" Documente privind instrumentarea litigiilor si corespondents ;

v Documente privind relatiile cu organizatiile sindicale;
v" Contractul colectiv de munci ;

v" State de personal ;

" Dosare angajati ;

V" Declaratiile de avere si interese ale sefilor de structuri/ membrii Comitet Director:
v" Pontaje;

v" Documente formare profesionali;

v Rapoarte de audit;

v" Cercetarea privind accidentele de munci;
v" Documente pentru obtinerea diverselor autorizatii;

v' Instructijuni proprii privind securitatea sl sdndtatea in munca $i situatii de urgenta:
v" Planuri de prevenire si protectie ;

v" Proceduri formalizate:

v' Registrul riscurilor:;

" Documente specifice controlului intern managerial:

v" Autorizari, avize, acorduri de mediu;

v’ Situatii deseuri:

: ~“*~N\Registre corespondenta ;
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SPITALUL PROF. DR. ONSTANTIN ANGELEScU

v Registru intriri - IESI 3

v" Receptii:

v" Contracte de achizitje publica;

v" Buget anyal :

v Registrul unic de control;

" Registrul jurnal:

v Registru casj in lei;

" State de plata;

v Situatia voucherelor de vacanti;

v" Balanta analitics a mijloacelor fixe;

v Acte justificare primare si contabile;

v Fise analitice pentru materiale si marfuri:

v" Balante de verificare analitice si sintetice;

v" Extrase cont analitice;

v Facturi si alte acte justificative ce confirma efectuarea prestatiilor .

v" Documente licitatii ;

v" Program anual al achizitiilor;

' Oferte licitatii;

v" Comenzi.
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